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DIRECTORA DEL SMDIF EL LIMÓN, JAL 

 ABRIL DE 2023 
 

 

 Coordinar y supervisión de los programas y proyectos de DIF MUNICIPAL a DIF JALISCO 

 Recepción de la Despensa y la Leche de los programas de DESAYUNOS ESCOLARES, PAAP Y MIL DIAS DE VIDA correspondiente a los meses de abril y mayo 2023 

 Control del recurso económico de los ingresos y egresos al Sistema DIF (COMPRAS, PAGOS Y TRANFERENCIAS BANCARIAS) 

 Acudí al Banco por dinero de pago de nómina 2da quincena de abril 2023 

 Elaboración y respuesta de 05 oficios 

 Manejo de la Banca Electrónica, pago y transferencias de pagos por diversas compras y pagos de servicios 

 Contacto con el Taller Castorena para que se lleve a cabo mantenimiento mecánico del vehículo de traslados UBR 

 Elaboración de oficio y factura para el H. Ayuntamiento para la aportación económica correspondiente al mes de abril 2023 

 Control y manejo de los 03 correos electrónicos de DIF El Limón RECEPCION Y RESPUESTA 

 Entrega de la información de mis 09 direcciones en la Plataforma Nacional de Transparencia del mes de abril 2023 

 03 Platica, Registro en plataforma y expedición de Constancia Matrimonial 

 Subir a página de Facebook de DIF EL LIMON diversas actividades del mes 

 Abrir el DIF los días sábados 01 y 22 de abril por motivo de los cursos de repostería 

 Participar en la Reunión Regional de Autoridades de DIF en el municipio de Ayutla, Jalisco 

 Apoyar en la limpieza del Edificio DIF por motivo de regreso de vacaciones 

 Participación en el SIMULACRO DE SISMO el día 19 de abril, así como elaborar y envió vía correo electrónico 02 reportes solicitados por DIF JALISCO 

 Me traslade al Grullo para realizar el pago de un servicio médico en apoyo a una usuaria de DIF y compra de contenedores de alimentos 

 Di acompañamiento 03 día al encargado de PREVERP Jesús Zamora Michel a la Secundaria Manuel López Cotilla para la impartición del Programa SMASHED 

 Elaboración del Reporte de limpieza del Almacén, recepción de alimentos y evidencia fotográfica y enviarlos a DIF JALISCO  

 Elaboración y actualización de Nombramientos de personal eventual de DIF EL LIMÓN 
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ENTREVISTAS ESPECIALES 

  

 Asunto Usuaria JG para pensión alimenticia para sus hijos, la derivo a Abogada del H. Ayuntamiento 

 Asunto Usuaria KJPA solicita ingresar al proyecto de Mujeres  

 Asunto Usuaria DS solicita ingresar al proyecto de Mujeres 

 Asunto Usuaria GLH solicita terapia de rehabilitación física para su hijo, la derivo a la Unidad Básica de Rehabilitación 

 Acudí junto con mi Compañero Jesús Zamora al reporte de una situación especial con una ciudadana del municipio 

 

 

 CONVOCATORIA  

 Se recibió la convocatoria de equipamiento de cocina Menutre para el ejercicio 2023 

 

EVENTOS MUNICIPALES 

 

TOTAL, DE PERSONAS ATENDIDAS 36 Y 84 LLAMADAS TELEFONICAS y/o MENSAJE 

 

 

 

 

 


